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Vseobecna ustanoveni

Tento vnit¥ni Fad upravuje provoz $kolni druziny ZS Svobodna $kola v souladu se zakonem
¢.561/2004 Sb. v platném znéni.

Skolni druzina (déle také ,druzina“ nebo ,SD“) zabezpeduje zajmové vzdélavani déti mimo vyucovani
pro zaky Svobodné skoly Chotébof.

Druzina organizuje zdjmové vzdélavani predevsim pro Ucastniky prihlasené k pravidelné denni
dochazce.

Druzina vykonava pravidelnou denni ¢innost pouze ve dnech $kolniho vyucovani.

Po projednani se zfizovatelem feditel rozhodl, Ze v dobé Skolnich prazdnin, ve dnech pracovniho
volna nebo pracovniho klidu, druZina pravidelnou ¢innost nevykonava.

DruZina m(Ze vykonavat pfileZitostnou ¢innost pro Ucastniky nebo Ucastniky a jejich

zakonné zastupce i ve dnech pracovniho volna nebo pracovniho klidu.

DruZina umoznuje ucastnikiim odpocinkové ¢innosti i pfipravu na vyucovani.

1.1 Uéastnici maji pravo:

a) na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, proti zasahim do soukromého
Zivota a poSkozovani povésti a cti; na svobodu mysleni, projevu, ndbozenstvi.

b) vyjadrovat se ke vSéem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti jejich vychovy
a vzdélavani, pricemsz jejich vyjadienim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich
véku a stupni vyvoje. U¢astnik ma pravo sdélit svdj nazor vychovatelce druZiny nebo feditelce
gkoly. U&astnik musi sv(ij nazor vyjadFit pfiméFenou formou, ktera neodporuje zasadam
slusnosti.

¢) naodpocinek a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek.

d) na ucast ve vychovnych, vzdélavacich, zajmovych, popf. tematickych akcich zajistovanych
Skolni druZinou.

e) na hru a oddechové ¢innosti odpovidajici jejich véku. Ve druZiné se ucastnici mohou ucastnit
Fizenych &innosti realizovanych dle SVP SD.

f) na zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi, na Zivot a praci ve zdravém Zivotnim prostredi.

g) byt seznameni se vSemi smérnicemi se vztahem k jejich pobytu a ¢innosti ve Skolni druziné.



1.2 Uéastnici jsou povinni:

a) dodrzovat vnitfni rad skolni druziny, predpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti,
s nimiz byli sezndameni.

b) plnit pokyny vychovatelek a dalsSich pracovnik( skolni druZiny, vydané v souladu s pravnimi
predpisy a vnitfnim fadem skolni druziny.

c) chovat se tak, aby neohrozili psychické a fyzické zdravi svoje ani jinych osob.

d) své chovani a jednani ve $kolni druziné a na akcich pofadanych SD usmérfiovat tak,
aby nesniZovali dlstojnost svou, ostatnich Gcastnik(, zaméstnanct skoly a lidi, se kterymi
prijdou do styku.

e) zjisti-li ztratu ¢i poSkozeni osobni véci, tuto skutecnost neprodlené ohlasit vychovatelce skolni
druziny v den, kdy ke ztraté ¢i poskozeni doslo.

f) chodit do Skolni druziny v souladu s udaji na prihlasce s vyjimkou omluvené nepfitomnosti.

g) zachdzet s vybavenim Skolni druZiny Setrné, udrZovat své misto i ostatni prostory skolni
druziny v Cistoté a poradku, chranit majetek pred poskozenim.

h) prezouvat se a prezlvky udrZovat ve vhodném stavu.

i) béhem vychazky a pobytu venku ukladat své obleceni a aktovky v prostorach k tomu
uréenych, cenné véci si brat s sebou.

1.3 Uéastnici nesméji:

a) nosit do Skolni druziny cenné véci a vétsi objemy penéz, nechavat penize bez dohledu
v odloZzeném odévu ani v aktovkach.

b) pouzivat ve Skolni druziné elektronicka zafizeni a predméty, které nesouvisi s ¢innosti
druziny, klubu a mohly by ohrozit zdravi a bezpec¢nost ucastnika nebo jinych osob.

c) porizovat nahravky (video, audio, foto) bez svoleni nahravané osoby a vychovatelky.

d) Skolni druZinu opoustét bez védomi a souhlasu vychovatelky.

e) pouzivat mezi sebou a vici dospélym osobam hrubych slov, urazek, psychického
a fyzického nasili.

f) v prostorach $kolni druZiny a pfi akcich souvisejicich s ¢innosti SD i mimo tyto prostory
Ucastnici nesméji pozivat alkoholické napoje, koufit nebo uzivat jiné omamné latky.
Ucastnik se nesmi dostavit do $kolni druZiny nebo na akci pofadanou $kolni druzinou
pod vlivem alkoholu nebo jinych omamnych latek.

Pfi zavazném ci opakovaném porusovani vnitiniho radu sSkolni druziny bude se zakonnymi zastupci
zahdjeno jednani. Pokud nedojde v dohodnuté dobé k odstranéni nedostatk, bude Gcastnik
ze Skolni druziny vyloucen.



2.1 Povinnosti zakonnych zastupca:

a) DodrzZovat ustanoveni tohoto vnitfniho radu.

b) Informovat druZinu o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtiZich ucastnika nebo
jinych zdvaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélani.

¢) Oznamovat druziné zmény Udaja uvedenych v pfihlasce, zejména aktualni telefonické
kontakty a zmény ve zpUsobu a ¢ase odchodu Ucastnika z druZiny vyhradné pisemnou
formou.

d) Zajistit stravovani a pitny rezim Ucastnika vzhledem k jeho délce pobytu v druZiné.

e) Na vyzvani vychovatelky nebo feditelky se osobné zucastnit projedndvani zdvaznych otazek
tykajicich se vzdélavani Gcastnika.

f) Respektovat provozni dobu druziny, zabezpecit vyzvednuti Ucastnika z druziny do konce
provozni doby (v dobé pfedem ozndmenych akci do uréené doby a na uréeném misté).

2.2 Spoluprace se zakonnymi zastupci

a) Vychovatelka je v kontaktu s t¥idni ucitelkou a zdkonnymi zastupci, spolupracuje s nimi.

b) Pfi prijimani prihlasek vychovatelka informuje zdkonné zastupce o organizaci druZiny,
seznami zakonné zastupce s nabidkou zajmovych Gtvar( a vnitfnim rezimem oddéleni.
Seznami je s timto vnitfnim fadem skolni druziny.

¢) Vnitfni fad a vSechny dalsi zavazné dokumenty jsou zakonnym zastupcim v listinné nebo
elektronické podobé k dispozici na vyzadani ve skolni druziné u vychovatelky.



3.1 Podminky pro prijeti

a)

b)
c)

d)

f)

Do $kolni druZiny jsou pFijimani Zaci prvniho stupné, hlavné 1. — 3. tiid ZS Svobodnd $kola
Chotébot. Reditelka $koly mGze v pfipadé volnych mist rozhodnout o pfijeti 24k 4., 5. tFidy
a druhého stupné.
Oddéleni Skolni druziny se naplfiuje do maximalniho poctu 30 Gcastnikd.
Podminkou pfijeti do SD je podani pisemné ptihlasky, kde zdkonny zastupce vyplni véechny
nalezitosti. Podanim pfihlasky zakonny zastupce prohlasuje, Ze se seznamil s vnitinim radem
a zavazuje se jej dodrZovat.
O prijeti G¢astnika do SD rozhoduje Feditelka $koly. PFednostné budou pfijati G€astnici, ktefi:
navstévuji 1. — 3. rocnik,
maji bydlisté mimo Chotébor,
nachazeji se ve slozité rodinné ¢i socidlni situaci.
K ukon&eni dochédzky Gcastnika v SD dochazi: a) rozhodnutim zdkonného zastupce, ktery své
rozhodnuti pisemné oznami rediteli Skoly, b) na zakladé rozhodnuti feditele skoly v pfipadé
nevhodného chovani Gcastnika. Reditel nejprve upozorni zékonné zastupce tfemi pisemnymi
napomenutimi. Poté ma pravo ucastnika z druZiny vyloucit.

Ptipadna zména nékterého z udajl v pfihlasce musi byt provedena pisemné.

3.2 Uplata za zijmové vzdélavani ve $kolni druziné

Ucast na zdjmovém vzdélavani neni zpoplatnéna.



4.1 Rozsah provozu skolni druziny

a)
b)

d)

Provoz SD je b&Zné zajistén ve $kolni dny, ve kterych probiha vyucovani.

Obvykla provozni doba SD je denné — odpoledne — v pondéli aZ patek, od konce vyuéovani
do 16,00 hod. Provozni doba na kazdy skolni rok je vyhlasovana v zati dle aktualnich rozvrh(
jednotlivych tfid.

Mimoradné maze byt z rozhodnuti feditelky doba provozu SD na néktery den upravena.

Na tuto skute¢nost budou zakonni zastupci v€as predem upozornéni. MizZe se jednat

o prodlouZeni i o zkraceni provozni doby.

SD miiZe organizovat pfileZitostnou €innost i v dob& mimo bé&Znou provozni dobu
a o vikendech podle vyhl. ¢. 74/2005 Sb. §2, pism. a) ve znéni pozdéjsich predpisu.

4.2 Prechazeni ucastnikti do skolni druZiny

a)

b)

d)

Zaky 1. — 3. tfidy predéava ucitel (vyucujici posledni vyu€ovaci hodiny) vychovatelce gkolni
druZiny osobné ve tfidé bezprostifedné po konci vyucovani. Ucitel zaroven preda
vychovatelce veskeré dlleZité informace o Ucastnicich (Uraz, nevhodné chovani atp.).

Zaci vyssich tfid dochdzi do SD samostatné. Vychovatelka zodpovida pouze za Gcastniky,
ktefi do SD nastoupi.

Zakonni zastupci jsou povinni osobné s predstihem informovat $kolni druzinu o dlouhodobé
zméné rozsahu dochazky, zménu je potieba zapsat do prihlasky.

Jakdkolivzména v dany den je potieba nahlasit pisemné SMS zpravou na telefon skolni
druziny nebo do ZK.

4.3 Dochazka, odchod a vyzvedavani ucastnikli, omlouvani nepfitomnosti

a)

b)

c)
d)

Nepfitomnost pfihldseného Ucastnika nahldsi ve druzZiné preddvajici ucitel nebo si tuto
informaci vychovatelka od néj vyzada.

Cas a zpUlsob prevzeti (pfichodu) do SD a odchodu ze 3D probiha dle rozpisu v pfihlasce.
Ucastnici mohou odchézet ze SD samostatné, pokud je to uvedeno v pfihlaéce nebo

v pisemném potvrzeni od zakonnych zastupcu s presnymi Gdaji o odchodu (datum, jméno
Ucastnika, hodina, podpis zdkonného zastupce). Od okamziku samostatného odchodu ditéte
ze SD prebira za G¢astnika plnou pravni odpovédnost zakonny zastupce. U¢astnika nelze
uvolnit jen na zakladé telefonické Zadosti.

Zakonni zastupci Ci jiné povérené osoby uvedené v prihlasce si Ucastnika vyzvedavaji osobné.
V ptipadé nevyzvednuti G¢astnika do konce provozni doby SD se vychovatelka telefonicky
spoji se zakonnymi zastupci Uéastnika ¢ dal$imi osobami uvedenymi v piihlasce do SD, vyeka
s ditétem jejich pfichodu a vyplni s nimi zdznam o pozdnim vyzvednuti ucastnika ze skolni
druziny. O tomto zdznamu bude informovana feditelka ZS Svobodnd $kola Chotébo¥. Pokud
neni mozné zadkonné zastupce kontaktovat, po domluvé s feditelkou SD pozada o spolupréaci
odbor socialni a pravni ochrany déti, pfipadné Policii CR.



PFi opakovaném pozdnim vyzvedavani Gcastnika ze SD upozorni vychovatelka vedeni $koly
a ucastnik maze byt z druZiny vyloucen.

4.4 Zajmové krouzky

a)

b)

c)

d)

e)

f)

g)

Skolni druzina mlzZe rozsifit nabidku €innosti o zajmové krouzky. Na téchto krouZcich je
zajistén pedagogicky dohled.

V dobé probihajiciho zajmového krouzku prebirad odpovédnost za ucastniky vedouci tohoto
krouzku. U&astniky si ve druziné vyzvedava, a pokud se po konci krouzku vraci Géastnici do
druziny, predava je vedouci krouzku vychovatelce osobné.

Krouzky mohou probihat béhem provozni doby druZiny nebo po jejim skonceni.

Ucast na zajmovém krouzku, ktery probiha po skonéeni druziny, je zpoplatnéna, cena je
uvedena na prihlasce do krouzku.

Pro ucastniky prihlasené do zajmovych krouzk( je Ucast na nich povinna. V pfipadé, Ze dité
odmitne dochazet na krouzek, vychovatelka informuje zakonné zastupce.

Zakonny zastupce je povinen uhradit poZadovanou ¢astku za krouzky, které probihaji po
ukonceni Skolni druZiny, dle pokyn( a ve stanovené lhaté.

Zajmové krouzky organizované skolni druzinou mohou navstévovat i Ucastnici, ktefi nejsou
zapsani ve SD.

Pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani je zplsob evidence Ucastnikl stanoven nasledovné:

5.1 Cinnost pro uéastniky pfihlasené k pravidelné denni dochazce

Dochazku ucastnik(l pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové Cinnosti podle §2 pism. a) vyhlasky

o zajmovém vzdélavéni ! eviduje vychovatelka.

Nepravidelnd ¢innost, ktera je uréena vyhradné pro ucastniky, prihlasené k pravidelné denni

dochéazce a kterd je poradana v provozni dobé SD, neni vykonavana samostatné, ale je zahrnuta

pouze jako diléi souéast hlavni ¢innosti. Evidence Ucastnikd se Fidi touto hlavni ¢innosti. To se tyka

i akci poradanych mimo prostory SD (exkurze, vylety aj.).

5.2 Kratkodobé akce organizované v prostorach skolni druziny

Evidenci G¢astnik( kratkodobych akci podle §2 pism. a) a f) vyhlasky?, organizované $kolni druZinou,

které nezasahuji do provozni doby SD nebo jsou otevitené i jinym osobam nez Gcastnikaim,

prihlasenym k pravidelné denni dochazce, zajistuje pedagogicky pracovnik, kterého reditelka povéfi

organizaci konkrétni akce. Evidence se sbira na samostatné prezencni listiné.

Lvyhlagka €. 74/2005 Sb., o zdjmovém vzdélavani, v platném znéni



b)

d)

e)

f)

8)

h)

a)
b)
c)
d)

Ucastnici ptihlageni do SD jsou pouceni o pravidlech bezpeénosti a ochrany zdravi na za¢atku
kazdého skolniho roku, pfipadné vzdy pfi nastupu novych ucastnik(l. Zaznam o tom je veden

v s vz

v tiidni knize. U¢astnici jsou povinni dodrZovat Vnitini Fad SD a pravidla bezpe¢nosti a slus-
ného chovéni. Za hrubé a opakované poruovani Vnitiniho fadu SD, ohroZujici psychické
nebo fyzické zdravi spoluti¢astnikd, m@ze byt tcastnik ze SD vylouden.

Vykondvanim stalého dohledu zabezpecuji vychovatelky ochranu zdravi ucastnika.

Ucastnici se v druZiné prezouvaji, svriky odkladaji v $atnach. V druziné je zajistén prostor
pro bezpecné ukladani aktovek.

Provoz Skolni druziny je v pfipadé nepfitomnosti vychovatelky zajistén zastupem.
Ucastnici zajmového vzdélavani a jejich zakonni zastupci jsou povinni Fidit se timto
vnitfnim Fadem.

Ucastnikm neni dovoleno odchazet z oddéleni $kolni druziny bez védomi vychovatelky,
musi se Fidit jejimi pokyny. Vychovatelka dba, aby se Ucastnici k sobé chovali ohleduplng,
aby si neubliZovali, musi zabranit prvnim projeviim Sikany a rasové nesnasenlivosti.

U&astnici jsou povinni dodrzovat Vnitfni fad SD a daldi pravidla dohodnutd b&hem $kolniho
roku.

Rodic ¢i zakonny zastupce je povinen respektovat ustanoveni a upozornéni uvedend
v prihlasce k zdjmovému vzdélavani.

U&astnici jsou povinni zachazet s vybavenim $kolni druZiny $etrné.

Mistnost skolni druziny udrzuji v ¢istoté a poradku.

Majetek Skolni druZiny chrani pred poskozenim.

Majetek skolni druziny nesméji tcastnici odnaset domu.

V pfipadé imysiného poskozeni majetku Skolni druziny budou zakonni zastupci vyzvani
k jednani o ndhradé zplsobené skody.



Tento vnitini fad je zverejnén na nasténce v prostorach skolni druziny.
V pfipadé zajmu mUze byt poskytnut i v elektronické podobé.

Vnitfni fad je platny od 1. 9. 2021.

Bc. Lucie Peskova

Reditelka ZS Svobodna gkola Chotébor



